SPONDEA, o.p.s.- Vnitřní řád ZDVOP 


                                                                                                                                revize červenec 2011


Vnitřní řád 

zařízení Pro děti vyžadující okamžitou pomoc

SPONDEA, o.p.s. je zařízení, které má pověření k plnění sociálně- právní ochrany dítěte podle Zák. č. 359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně dětí ve znění pozdějších předpisů.

Pověření má od roku 2000 k následujícím činnostem:

· Zřizování a provoz zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc

· Zřizování a provoz zařízení odborného poradenství pro péči o děti

· Zřizování a provoz zařízení sociálně-výchovné činnosti

· Vyhledávání dětí, na které se sociálně právní ochrana zaměřuje

· Pomoc rodičům při řešení výchovných nebo jiných problémů souvisejících s péčí o dítě

· Pořádání v rámci poradenské činnosti přednášek a kurzů zaměřených na řešení výchovných, sociálních a jiných problémů souvisejících s péčí o dítě a jeho výchovou

I. Umístění dítěte do zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc
Dítě může být do zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc (ZDVOP) umístěno na základě:

1. žádosti obecního úřadu obce s rozšířenou působností, ve většině případů na žádost oddělení sociálně-právní ochrany dětí ( dále OSPOD)

2. žádosti samotného dítěte

3. žádosti zákonného zástupce dítěte

4. rozhodnutí soudu (vystavení předběžného opatření)

1. Žádost OSPOD
Dokumentace při příjmu: 
Při příjmu musí o pobyt dítěte zažádat pracovník OSPOD. Ústní dohodu je nutné doložit také v písemné formě na příslušném formuláři, v rámci pružné spolupráce stačí faxem, dodatečně je dodán originál žádosti. Žádost je možné sepsat také přímo v ZDVOP.

Dále se s pracovníkem  OSPOD sepisuje „Dohoda o  pobytu dítěte v ZDVOP“ (sepisuje přijímající pracovník v ZDVOP), „Dohoda o školní docházce, o možnosti vycházek a návštěv“. Sociální pracovník OSPOD se musí  při předání dítěte legitimovat, prokázat se služebním, případně také občanským průkazem.  Služební průkaz je ofocen a založen do spisu klienta.
Dalšími dokumenty, které se při příjmu zakládají, je osobní spis dítěte, denní režim klienta, zdravotní záznam klienta.

Úhrada pobytu dítěte v ZDVOP 
Příspěvek na úhradu pobytu a péče:
Dle § 42b odst. 3 a dále Zk. č. 359/1999 Sb. jsou rodiče nezletilého dítěte umístěného v ZDVOP povinni uhradit ZDVOP příspěvek na úhradu pobytu a péče, který stanovuje ředitelka ZDVOP, agendu spojenou s vymáháním příspěvku na úhradu pobytu a péče vede k tomu určená sociální pracovnice.

2. Žádost samotného dítěte
Dokumentace při příjmu: 

S dítětem se při příjmu sepíše záznam o přijetí dítěte. Dále se zakládá spis dítěte, denní režim klienta, zdravotní záznam klienta. Přijetí dítěte se ihned oznamuje příslušnému OSPOD (popř. nonstop sociální pracovnici mající službu, pokud je dítě přijato v nočních hodinách). Po domluvě s OSPOD kontaktuje tato sociální pracovnice PČR a zákonné zástupce dítěte.

Příspěvek na úhradu pobytu a péče:

Pokud je dítě umístěno v ZDVOP na základě vlastní žádosti, příspěvek na úhradu pobytu a péče se nestanovuje. Pokud se pobyt dítěte následně prodlužuje na základě žádosti zástupce OSPOD nebo rozhodnutím soudu, vybírá ZDVOP tento příspěvek od zákonných zástupců, vyměří ho ředitelka zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc, resp. k tomu určená sociální pracovnice. 

Státní příspěvek pro zřizovatele ZDVOP

 Za pobyt a péči náleží zřizovateli ZDVOP státní příspěvek pouze v případě, že příslušný OSPOD považuje pobyt dítěte v ZDVOP za důvodný. Tato skutečnost se písemně dokládá KrÚ JMK. 

Agendu vyřizuje sociální pracovnice ve spolupráci s Krajským úřadem Jihomoravského kraje.

3. Žádost zákonného zástupce dítěte

O umístění dítěte do zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc může požádat jeho zákonný zástupce.  (Zákonným zástupcem není pěstoun, ani jiná osoba, které je dítě svěřeno do péče. V daném případě musí být dítě přijato do ZDVOP pouze na základě žádosti OSPOD nebo na základě rozhodnutí soudu.)

Dokumentace při příjmu (dle § 42 odst. 5):

Písemná smlouva o pobytu dítěte v ZDVOP, dohoda o školní docházce, vycházkách a návštěvách, zakládá se denní režim klienta, zdravotní záznam klienta. 
O poskytnutí pobytové služby rozhoduje na základě aktuální situace přijímající pracovník, stejně tak za zařízení podepisuje písemnou dohodu spolu se zákonným zástupcem. 

Příspěvek za pobyt v zařízení:

Za pobyt a péči hradí zákonný zástupce poplatek, jehož maximální výše se odvíjí od § 42 ost. c) zákona o SPO. Poplatek může být i nižší, ke každému klientovi se přistupuje individuálně s přihlédnutím k jeho aktuálním možnostem.
Maximální výše poplatku za pobyt dítěte v ZDVOP:
dítě do 6 let věku 


42,- Kč/den

od 6 do 15 let věku


52,- Kč/den

nezaopatřené od 15 let věku

60,- Kč/den 
zaopatřené od 15 let věku

69,- Kč/den

Státní příspěvek pro zřizovatele ZDVOP

Za pobyt a péči náleží zřizovateli ZDVOP státní příspěvek pouze v případě, že příslušný OSPOD považuje pobyt dítěte v ZDVOP za důvodný. Tato skutečnost se písemně dokládá KrÚ JmK. Agendu vyřizuje sociální pracovnice ve spolupráci s Krajským úřadem Jihomoravského kraje.
4. Na základě rozhodnutí soudu

Jedná se o situaci, kdy je dítě umístěno do ZDVOP na základě předběžného opatření vydaného soudem.

Dokumentace při příjmu:

Při příjmu dítěte se sepisuje záznam o přijetí dítěte do ZDVOP s osobou, která dítě do ZDVOP přivede. Dále je potřeba rozhodnutí soudu, zakládá se spis klienta, denní režim klienta a zdravotní záznam.
Příspěvek na úhradu pobytu a péče:

Dle § 42b odst. 3 a dále Zk. č. 359/1999 Sb. jsou rodiče nezletilého dítěte umístěného v ZDVOP povinni uhradit ZDVOP příspěvek na úhradu pobytu a péče, který stanovuje ředitelka ZDVOP, agendu spojenou s vymáháním příspěvku na úhradu pobytu a péče vede k tomu určená sociální pracovnice.

Státní příspěvek pro zřizovatele ZDVOP

Za pobyt a péči náleží zřizovateli ZDVOP státní příspěvek. Agendu vyřizuje sociální pracovnice ve spolupráci s Krajským úřadem Jihomoravského kraje.

II. Rozsah poskytované péče v zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc

· zařízení je v provozu nepřetržitě

· zabezpečení přímého zaopatření dítěte - poskytování ubytování, stravování,  erární ošacení

· poskytování výchovné péče

· zajištění poskytování primární zdravotní péče, zajištění poskytnutí zdravotní péče zdravotnickým zařízením
· poskytování poradenství dítěti, rodičům nebo osobám odpovědným za výchovu
· pomoc dítěti při přípravě na školní vyučování, popřípadě doprovod dítěte do školy
· zajištění zájmové činnosti dítěte (vytváření podmínek pro zájmovou činnost)
· poskytování odborné péče psychologa a sociální pracovnice
III. Evidence dětí umístěných do zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc 

Zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc vede o dětech v tomto zařízení evidenci, která obsahuje:
· jméno a příjmení dítěte, pokud je známo

· datum narození dítěte - pokud není známo, uvede se přibližný věk

· adresa trvalého pobytu dítěte - pokud není známa, uvede se údaj o místě pobytu dítěte před přijetím do ZDVOP

· datum a čas přijetí dítěte do ZDVOP a datum ukončení pobytu

· důvod přijetí dítěte do zařízení

· kopie nahlášení přijetí dítěte příslušnému orgánu SPO

· kopie nahlášení přijetí dítěte příslušnému OÚ

Za evidenci zodpovídá k tomu určená sociální pracovnice.

IV. Spisová dokumentace dítěte přijatého do zařízení vyžadující okamžitou pomoc

Zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc vede o dětech v tomto zařízení spisovou dokumentaci, která obsahuje:
· jméno a příjmení dítěte, pokud je známo

· datum narození dítěte - pokud známo není, uvede se přibližný věk

· adresa trvalého pobytu dítěte - pokud není známa, uvede se údaj o místě pobytu dítěte před přijetím do ZDVOP

· datum a čas přijetí dítěte do ZDVOP a datum ukončení pobytu

· důvod přijetí dítěte do zařízení

· dokument objasňující přijetí dítěte do zařízení (rozhodnutí soudu, žádost OSPOD, doklad o přijetí dítěte na jeho žádost, smlouvu se zákonným zástupcem)

· záznamy o spolupráci zařízení s orgány SPO, s dalšími orgány a institucemi, právnickými či fyzickými osobami

· záznam o zdravotním stavu dítěte, o zdravotnické péči a léčbě a o přijatých opatřeních ve vztahu k dítěti s uvedením důvodu

· kopie hlášení obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností, oddělení sociálně právní ochrany dětí o tom, že dítě pobývá v ZDVOP

· další údaje potřebné k výkonu SPO (odchozí zprávy, záznamy z  jednání s rodiči, apod…..)

Za spisovou dokumentaci zodpovídá k tomu určená sociální pracovnice, podklady pro spisovou dokumentaci zpracovávají všichni pracovníci plnící SPOD . Každý spis je veden pod značkou (č.j.). 

V. Dohoda o umístění do zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc na základě žádosti zákonného zástupce

Náležitosti dohody:

· název zařízení, adresa a adresa sídla zřizovatele

· jméno a příjmení dítěte, datum jeho narození, adresa místa trvalého pobytu dítěte, nebo jeho obvyklého bydliště

· jméno, příjmení, datum narození a adresa trvalého pobytu zákonných zástupců dítěte, nebo adresa obvyklého bydliště zákonných zástupců dítěte

· údaje o zdravotním stavu dítěte a způsob zajištění lékařské péče zdravotnickým zařízením (potvrzení o aktuálním zdravotním stavu dítěte zajišťuje zákonný zástupce dítěte, taktéž dodá kartu zdravotní pojišťovny dítěte)

· důvody pro umístění dítěte v ZDVOP

· datum a čas přijetí dítěte do ZDVOP

· souhlas zákonného zástupce s tím, že při pobytu v ZDVOP se budou na pobyt dítěte vztahovat pravidla stanovená ve Vnitřním a Ubytovacím řádu tohoto zařízení

· podmínky a způsob osobního, telefonického, písemného kontaktu dítěte s dalšími osobami a vymezení okruhu těchto osob

· způsob a výše úhrady příspěvku za pobyt dítěte v ZDVOP

· podpis dohody pracovníkem ZDVOP a zákonným zástupcem dítěte

VI. Pobyt dítěte mimo zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc

O pobytu dítěte mimo ZDVOP rozhoduje ředitelka ZDVOP. Dítě má právo na pobyt (vycházku) mimo ZDVOP za následujících okolností:

1. dítě umístěné na základě žádosti OSPOD  s předchozím souhlasem OSPOD 
2. dítě umístěné na základě žádosti zákonného zástupce s jeho předchozím písemným souhlasem

3. dítě umístěné na základě vlastní žádosti se souhlasem OSPOD nebo zákonného zástupce

4. dítě umístěné na základě rozhodnutí soudu má právo na pobyt mimo zařízení na základě povolení ředitele ZDVOP po předchozí dohodě s obecním úřadem obce s rozšířenou působností, a to nejvýše po dobu 14 kalendářních dnů při prvním pobytu u rodičů nebo jiných fyzických osob. Povolení musí obsahovat určení osob, u nichž bude dítě pobývat, délku pobytu dítěte u těchto osob a místo pobytu dítěte.

Veškeré souhlasy musí být písemné a jsou součástí spisu dítěte. Za jejich evidenci zodpovídá sociální pracovnice.

VII. Propuštění dítěte ze zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc
Při ukončení pobytu dítěte v ZDVOP:
· se hodina a den propouštění dítěte zapisují do spisu klienta

· do spisu klienta se podepíše osoba, která si dítě přebírá, tato osoba se musí prokázat občanským nebo služebním průkazem
· pokud je dítě umístěno do ZDVOP na základě žádosti OSPOD, může být propuštěno výhradně s jeho písemným souhlasem, resp. žádostí
· pokud je dítě do zařízení umístěno na základě rozhodnutí soudu, může být trvale propuštěno až po skončení platnosti tohoto rozhodnutí 

¨

Brno, červenec 2011

PhDr. Dagmar Úlehlová

ředitelka organizace
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