Zasady ochrany osobnich udaju

Ve SPONDEA, z.u. si vazime vasi davéry. At uz se na nas obracite s prosbou o pomoc,
chcete nas podpofit jako darce, nebo se vzdélavate v naSich kurzech, vase soukromi
a bezpeci vasich dat jsou pro nas na prvnim misté.

Pfi své praci se neobejdeme bez prace s Vasimi osobnimi udaji. Vzdy se ale starame o to,
abychom je zpracovavali pouze v nezbytném rozsahu a bezpec¢né.

1. Kdo vase udaje zpracovava?

Spravcem vasich osobnich udaji jsme my: SPONDEA, z.u. Sypka 1351/25, Cerna Pole,
613 00 Brno ICO: 25346342

Pokud mate jakykoliv dotaz ohledné svého soukromi, uplatnéni svych prav nebo chcete
upravit své udaje, napiste nam na e-mail: spondea@spondea.cz.

2. Kdy a pro¢ vase udaje zpracovavame?

Kazdé zpracovani VaSich osobnich udajd musi mit svlj zakonny divod. Ve SPONDEA se
opirame o nasledujici situace a pravni tituly:

A. Kdyz nas zadate o pomoc (Kontaktni formular a e-maily)

e Zpracovavame: Jméno, e-mail, telefon a obsah zpravy.

e ProC a na jakém zakladé: Tyto udaje potfebujeme k vyfizeni Vaseho dotazu
nebo k domluveni konzultace. Pravnim titulem je provedeni opatfeni pfed
uzavienim smlouvy (¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR) u zajemcu o sluzby,
pfipadné nas opravnény zajem (¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR) na vyfizeni
béznych dotaz(l od vefejnosti.

B. Kdyz si zakoupite online kurz (E-learning Thinkific)

e Zpracovavame: Identifikacni a fakturacni udaje.

e ProC a na jakém zakladé: K vytvoreni uzivatelského uétu, zpfistupnéni kurzu
a vystaveni uc€etniho dokladu. Pravnim titulem je pInéni smlouvy (¢l. 6 odst. 1
pism. b) GDPR) a pInéni naSi pravni povinnosti v oblasti ucetnictvi (¢l. 6 odst.
1 pism. c) GDPR).

C. Kdyz nas podpofrite (Darci pres Darujme.cz ¢i bankovni ucet)

e Zpracovavame: Jmeéno, pfijmeni, adresu, e-mail a vySi daru.

e ProC a na jakém zakladé: Pro pfijeti daru a vystaveni potvrzeni pro dafiové
ucely vyuzivame titul plnéni smlouvy(¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR) a pInéni
pravni povinnosti (€l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR). Pro udrzovani vztahu s Vami
jako s nasim podporovatelem se opirame o nas opravnény zajem (Cl. 6 odst.
1 pism. f) GDPR).



D. Kdyz se prihlasite k odbéru novinek (E-mailovy newsletter)

e Zpracovavame: Vasi e-mailovou adresu.

e Pro€ a na jakém zakladé: Pokud jste novym zajemcem, rozesilame novinky
vyhradné na zakladé VaSeho vyslovného souhlasu (€. 6 odst. 1 pism. a)
GDPR). Pokud jste nasSim stavajicim darcem, muzeme Vam informace
o naSich dalSich projektech zasilat na zakladé nadeho opravnéného zajmu
(Cl. 6 odst. 1 pism. f) GDPR, tzv. zakaznicka vyjimka). Z odbéru se mlzete
kdykoliv odhlasit.

E. Kdyz navstivite nas blog, socialni sité nebo vyuzijete interaktivni prvky

e Zpracovavame: Komentare, pfipadné audiovizualni zaznamy z akci.
e ProC a na jakém zakladé:

m Z vefejnych a vzdélavacich akci muzeme pofizovat reportazni
fotografie pro nasi propagaci, a to na zakladé naseho opravnéného
zajmu (Cl. 6 odst. 1 pism. f) GDPR). VZdy mate moznost vznést proti
foceni namitku (napf. se pfesunout mimo zabér). Cilené portrétni
fotografie publikujeme pouze na zakladé Vaseho souhlasu (¢l. 6 odst.
1 pism. a) GDPR).

m Pokud pfidate komentar k nasim ¢lankim na blogu, mazete tak ucinit
pod smySlenou pfezdivkou. Na naSich profilech (Facebook,
Instagram, LinkedIn) nezvefejfiuieme osobni udaje klientd.
Zvertejhovani fotografii z naSich akci pro PR ucely se déje na zakladé
naseho opravnéného zajmu (¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR) s plnym
pravem na namitku (Opt-out) pfimo na misté.

m Na naSich webovych strankach jsou umistény ikony, prolinky
a interaktivni widgety socialnich siti. Berte prosim na védomi, Ze
pokud na tyto prvky kliknete a prejdete do prostfedi dané socialni sité,
zpracovani Vasich osobnich udaju (v€etné ukladani cookies
a sledovani Vasi aktivity) se od tohoto okamziku fidi vyhradné
zasadami ochrany soukromi provozovatell téchto platforem
(spole€nosti Meta Platforms, Linkedin & Google). Organizace
SPONDEA nema nad zpracovanim dat po opusténi naseho webu
Zadnou kontrolu

F. Kdyz prochazite nase webové stranky (Cookies)

e Zpracovavame: Technické identifikatory a idaje o prohliZzeni webu.

e ProC a na jakém zakladé: Pro zajisténi nezbytného chodu webu vyuzZivame
technické cookies na zakladé naseho opravnéného zajmu (€l. 6 odst. 1 pism.
f) GDPR). K analytickym a marketingovym cookies (napf. Google Analytics)
pfistupujeme vyhradné, pokud nam k nim udélite souhlas (¢l. 6 odst. 1 pism.
a) GDPR) pfes nasi Cookie liStu.

G. Kdyz se uchazite o praci u nas (Nabor a vybérova fizeni)

e Zpracovavame: Udaje z Vaseho Zivotopisu (CV), motivaéniho dopisu,
kontaktni udaje a hodnoceni z pohovoru.



e Pro¢ a na jakém zakladé: Béhem vybérového fizeni udaje zpracovavame na
zakladé opatreni pred uzavienim smlouvy (¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR).
Po jeho skonceni si Udaje nelspéSnych uchazecl ponechavame pro ucely
pfipadného osloveni s jinou vhodnou pozici (Talent Pool) a nasledné pro
obhajobu nasich pravnich narokl (dolozeni transparentnosti naboru donordm
a inspekci prace) na zakladé nasdeho opravnéného zajmu (¢l. 6 odst. 1 pism.
f) GDPR).

3. Komu muzeme udaje predat?

Vase data jsou u nas v bezpeci. Pfistup k nim maji pouze nasi povéfeni pracovnici vazani
pfisnou micenlivosti. VaSe udaje neprodavame. Pro zajisténi chodu naSich sluzeb
vyuzivame provéfené partnery (tzv. zpracovatele), kterym mdizeme data v nezbytném
rozsahu pfedat.

Patfi mezi né:

Poskytovatel naSeho webu (Wix) a e-learningu (Thinkific).

Platforma pro hromadnou e-mailovou komunikaci Ecomail.
Darcovska platforma Darujme.cz provozovana Nadaci Via.

Klientsky informacni systém eQuip (Software Production s.r.0.).
Naborovy systém Teamio.cz (LMC s.r.0.) pro uchaze€e o zaméstnani.
Externi poskytovatelé IT, u€etnich a pravnich sluzeb.

4. Soubory Cookies

Prostfednictvim cookies sledujeme navstévnicka data, z nichz zjistujeme, co na webu
hledate, abychom jej mohli zlepSovat.

o Nezbytné cookies: Zajistuji zakladni fungovani webu a nelze je vypnout.

e Analytické a marketingové cookies (napr. Google Analytics): Pomahaji nam
analyzovat navstévnost a poskytovat relevantni nabidky (nap¥. pfes sit€ Facebook
a Google). Tyto cookies spoustime pouze s vasim aktivnim souhlasem, ktery mazete
kdykoliv zménit ve vyskakovaci listé.

5. Jak dlouho si udaje nechavame?

Vzdy jen na nezbytné nutnou dobu. Klientské spisy a zpravy uchovavame po dobu na$i
spoluprace a nasledné je archivujeme ¢i likvidujeme v souladu s nasim archivaénim
a skartaénim fadem (zpravidla se spisy uzaviraji 6 mésict po poslednim ukonu). Ugetni
doklady o darech uchovavame po dobu vyzadovanou zakonem (zpravidla 10 let). Zivotopisy
neuspésnych uchaze€l uchovavame v rezimu aktivniho Talent Poolu po dobu 6 mésicli od
skongeni vybérového fizeni. Nasledné je z duvodu ochrany naSich pravnich naroku
a dotacnich auditd uchovavame v rezimu pasivni archivace po dobu 3 let. Po uplynuti této
celkové doby systém Teamio i Google Disk zajisti automaticky a nevratny vymaz vsech
téchto dat.

6. Jaka mate prava?
Podle pravnich predpist o ochrané osobnich udaju (GDPR) mate pIné pravo mit nad svymi
daty kontrolu. MGzZete nas kdykoliv pozadat o:



Pristup: O kopii udaju, které o vas uchovavame.

Opravu: Upravu nepfesnych nebo neaktualnich informaci.

Vymaz (Pravo byt zapomenut): Smazani vaSich udaju, pokud nam v tom nebrani
jina zakonna povinnost.

e Omezeni zpracovani a Prenositelnost: Pokud si prejete zpracovani pozastavit
nebo data predat treti strané.

Namitku: Proti zpracovani na zakladé naseho opravnéného zajmu.

Odvolani souhlasu: Napfiklad zruSeni odbéru novinek nebo souhlasu
s fotografovanim.

Sva prava muzete uplatnit jednoduse zpravou na spondea@spondea.cz.

Udélame vse pro to, abychom pfipadné problémy vyFeSili ke v8i spokojenosti. Pokud byste
i pfesto méli pocit, Ze s vasSimi udaji nenakladame spravné, mate pravo obratit se se
stiznosti na UFad pro ochranu osobnich tdajd (e-mail: posta@uoou.cz, web: www.uoou.cz).
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